Integritetspolicy Byra 39 AB

Hos Byra 39 AB varnar vi om din personliga integritet och efterstravar alltid en hog niva av
dataskydd, exempelvis skulle vi aldrig sdlja dina personuppgifter till ett annat foretag. Var
integritetspolicy forklarar hur vi samlar in och anvander din personliga information. Vi
anvander bara personuppgifter till de andamal vi samlar in dem for och bara sa lange det ar
nodvindigt for Andamalet.

Var integritetspolicy beskriver ocksa dina rattigheter och hur du kan gora dem géllande. Det ar
viktigt att du tar del av och forstar integritetspolicyn och kdnner dig trygg i var behandling av
dina personuppgifter. Du ar alltid vilkommen att kontakta oss vid eventuella fragor pa
info@b39.se.

Vad ar en personuppgift och vad ir en behandling av personuppgifter?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk
person som ar i livet. Till exempel kan bilder och ljudupptagningar som behandlas i dator vara
personuppgifter &ven om inga namn namns. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska
identiteter (till exempel IP-nummer) ar personuppgifter ifall de kan kopplas till fysiska
personer. Behandling av personuppgifter ar allt som sker med personuppgifterna. Varje atgard
som vidtas med personuppgifter utgor en behandling, oberoende av om den utfors
automatiserat eller e;.

Exempel pa vanliga behandlingar ar insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring,
bearbetning, 6verforing och radering.

I GPDR bendamns individer vars personuppgifter behandlas for registrerade. Som registrerad har
du ratt att

e veta om vi har personuppgifter om dig, och i sa fall vilka.

e  begara rattelse, 6verforing av uppgifter som du har lamnat till oss eller att vi begransar
behandlingen.

e ivissa fall fa dina personuppgifter raderade. Far vi en sddan begaran provar vi den enligt
gallande lagstiftning.

Vem ar ansvarig for de personuppgifter vi samlar in?

Byra 39 AB,
556833-2968
Karlsrovigen 62
302 41 Halmstad

ar personuppgiftsansvarig for foretagets behandling av personuppgifter.



Vilka personuppgifter samlar vi in?

Vi behandlar personuppgifter utifran kundrelationer och sasom arbetsgivare. Vi samlar in
information om dig som du sjalv direkt eller indirekt lamnar till oss. For dig som registrerad ska
det framga tydligt varfor vi har dina personuppgifter och dven hur lange vi sparar dem. Det
kravs stdd i GDPR och Dataskyddslagen for att behandla personuppgifter. Rattslig grund for
behandlingen ar fullgérande av avtal, rattslig forpliktelse och/eller intresseavvagning.

Kundrelation

De personuppgifter som vi samlar in om dig som registrerad ar for att kunna uppratthalla ett
avtal, en 6verenskommelse eller for att folja lagstiftningen. Vi behover exempelvis kunna
identifiera vara kunder, hantera bestallningar, fakturor, betalningar och administrera bokforing
och redovisa skatter, etc. Vi maste ocksa kunna ta kreditupplysningar, genomfora registervard,
felsoka och atgarda fel, hantera synpunkter och reklamationer av tjanster samt sakerstalla
kvaliteten pa vara tjanster. Vi behandlar kunduppgifter, bl.a. arendehistorik, for att kunna
tillhandahalla kundservice, for att kunna utbilda vara medarbetare samt forbattra vart
arbetssatt och var kundservice. Vi behandlar kunduppgifter for att kunna fullgéra vara
skyldigheter enligt lag eller annan forfattning, myndighets foreskrift, beslut, begiran eller
riktlinjer. Vi sparar bl.a. underlag i enlighet med bokféringslagen.

Rattslig grund for behandlingen: fullgérande av avtal, rattslig forpliktelse, intresseavvagning.

Vi sparar inte personuppgifter ldngre dn vad som kravs. Nar du haft en kundrelation hos oss sa
behover vi spara dina uppgifter for att fullfélja avtal och enligt berattigat intresse. Det kommer
vi att gorai 10 ar.

Arbetsgivare

Som arbetsgivare behandlar vi personuppgifter som kravs for att hantera anstallningar. Det
inkluderar aven tidigare anstéllda och de som varit en del i en rekryteringsprocess. Vi behandlar
dessa registrerades uppgifter for att kunna fullgéra var del av anstillningsavtalet samt for att
folja de lagar och regler som giller oss som arbetsgivare. Personuppgifterna behandlas sa lange
det ar nodvandigt for att forpliktelser enligt anstillningsavtalet eller svensk arbetsratts-, skatte-,
bokforings- eller 6vrig lagstiftning, ska kunna fullgoras. Det betyder att olika personuppgifter
kan komma att lagras olika lange.

Vi kan dven komma att spara personuppgifter med intresseavvagning som laglig grund,
exempelvis for att behdlla dokumentation av vara atgarder i arenden dar det foreligger eller
riskerar att uppsta rattslig tvist.

Har foljer exempel pa personuppgifter vi kan komma att behandla:

» Kontaktuppgifter sdisom namn, adress, e-postadress, telefonnummer

» Personliga uppgifter sdsom alder, fodelsedatum, kon, fotografier

» Yrkesrelaterade uppgifter sdsom anstallningsuppgift, arbetsbeskrivning, titel, avdelning,
anvandarnamn och inloggningsuppgifter

» Ekonomiska uppgifter sisom bankkontonummer och andra bankrelaterade uppgifter

» Uppgifter som du som registrerad registrerar sjadlvmant och frivilligt uppger eller som du
sjalv publicerar.



Fran vilka Killor himtar vi dina personuppgifter?

Utover de uppgifter du sjalv lamnar till oss, eller som vi samlar in fran dig utifran hur du
anvander vara tjanster, kan vi ocksd komma att samla in personuppgifter fran nagon annan, sa
kallad tredje part. De uppgifter vi samlar in fran tredje part ar foljande:

» Adressuppgifter fran offentliga register for att vara sdker pa att vi har ratt
adressuppgifter till dig.

» Uppgifter om kreditvardighet fran kreditvarderingsinstitut, banker eller
upplysningsforetag.

» Uppgifter om skatteregistrering fran Skatteverket, for att kunna uppfylla vart
uppdragsavtal med dig.

Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut personuppgifter till utomstaende om den registrerade inte
har samtyckt till det eller om det inte dr n6dvéndigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt avtal
eller lag. I de fall vi lamnar ut personuppgifter till utomstaende sikerstéller vi att
personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

Var behandlar vi dina personuppgifter?

Vi stravar alltid efter att dina personuppgifter ska behandlas inom EU/EES och alla vara egna IT-
system finns inom EU/EES. Vid systemmassig support och underhall kan vi dock vara tvungna
att 6verfora informationen till ett land utanfér EU/EES, till exempel om vi delar dina
personuppgifter med ett personuppgiftsbitrade som, antingen sjalv eller genom en
underleverantor, ar etablerad eller lagrar information i ett land utanfér EU/EES. Bitradet far i
dessa fall endast ta del av den information som ar relevant for Andamalet som exempelvis
loggfiler. Oavsett i vilket land dina personuppgifter behandlas vidtar vi alla rimliga legala,
tekniska och organisatoriska atgéarder for att sikerstélla att skyddsnivan ar densamma som
inom EU/EES. I de fall personuppgifter behandlas utanfér EU/EES garanteras skyddsnivan
antingen genom ett beslut fran EU-kommissionen om att landet ifraga sakerstéller en adekvat
skyddsniva eller genom anvindandet av sa kallade lampliga skyddsatgarder. Exempel pa
lampliga skyddsatgarder ar godkand uppforandekod i mottagarlandet, standardavtalsklausuler,
bindande foretagsinterna regler eller Privacy Shield. Om du vill fa en kopia av de skyddsatgarder
som har vidtagits eller information om var dessa har gjorts tillgdngliga dr du vidlkommen att
kontakta oss.



Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar aldrig dina personuppgifter langre dn vad som dr nédvandigt for respektive andamal.
Se mer om de specifika lagringsperioderna under respektive andamal.

Den registrerades rittigheter?

Vad har du for rattigheter som registrerad?

» Ratt till tillgang, sa kallade registerutdrag.

» Ratt till rdttelse, du kan begira att dina personuppgifter rittas ifall uppgifterna ar
felaktiga.

» Ratt till radering, du kan begira radering av personuppgifter vi behandlar om dig i de
fall uppgifterna inte langre dr nédvandiga for de &ndamal for vilka de har samlats in eller
behandlats, om du invinder mot en intresseavvagning vi har gjort baserat pa berattigat
intresse och ditt skil fér invandning vager tyngre dn vart berattigade intresse, om
personuppgifterna behandlas pa ett olagligt sitt eller om personuppgifterna maste
raderas for att uppfylla en rattslig forpliktelse vi omfattas av. Vi kan ha ratt att neka din
begéran i de fall det finns legala skyldigheter som hindrar oss fran att omedelbart radera
vissa personuppgifter. Dessa skyldigheter kommer fran bokforings- och skattelagstift-
ningen, bank- och penningtvattslagstiftningen samt fran konsumentrattslagstiftningen.
Det kan ocksa hianda att behandlingen ar nodvandig for att vi ska kunna faststalla, gora
gallande eller forsvara rattsliga ansprak. Skulle vi vara forhindrade att tillmotesga en
begdran om radering kommer vi istallet att blockera personuppgifterna fran att kunna
anvandas till andra syften dn det syfte som hindrar den begdrda raderingen.

» Ratt till begransning, du har ratt att begira att var behandling av dina personuppgifter
begrdnsas. Om du bestrider att personuppgifterna vi behandlar ar korrekta kan du
begira en begransad behandling under den tid vi behéver for att kontrollera huruvida
personuppgifterna ar korrekta. Om vi inte langre behover personuppgifterna for de
faststallda andamalen, men du daremot behover dem for att kunna faststalla, gora
gallande eller forsvara rattsliga ansprak, kan du begara begransad behandling av
uppgifterna hos oss. Det innebdr att du kan begara att vi inte raderar dina uppgifter. Om
du har invdnt mot en intresseavvagning av berattigat intresse som vi har gjort som laglig
grund for ett andamal kan du begéra begransad behandling under den tid vi behover for
att kontrollera huruvida vara beréattigade intressen vager tyngre dn dina intressen av att
fa uppgifterna raderade. Om behandlingen har begransats enligt ndgon av situationerna
ovan far vi bara, utover sjilva lagringen, behandla uppgifterna for att faststalla, gora
gallande eller forsvara rattsliga ansprak, for att skydda ndgon annans rattigheter eller
ifall du har lamnat ditt samtycke.



» Ritt att géra invandningar mot viss typ av behandling, i de fall vi anvinder en
intresseavvagning som laglig grund for ett andamal har du mojlighet att invdnda mot
behandlingen. For att kunna fortsatta behandla dina personuppgifter efter en sidan
invandning behover vi kunna visa ett tvingande berattigat skél for den aktuella
behandlingen som vager tyngre dn dina intressen, réttigheter eller friheter. I annat fall
far vi bara behandla uppgifterna for att faststilla, utova eller forsvara rattsliga ansprak.

» Ratt till dataportabilitet, om var ratt att behandla dina personuppgifter grundar sig
antingen pa ditt samtycke eller fullgérande av ett avtal med dig har du ratt att begara att
fa de uppgifter som ror dig och som du har lamnat till oss 6verforda till en annan
personuppgiftsansvarig, sa kallad dataportabilitet. En forutsattning for dataportabilitet
ar att overforingen ar tekniskt mojlig och kan ske automatiserad.

Hur hanterar vi personnummer?

Vi kommer bara att behandla ditt personnummer nar det ar klart motiverat med hansyn till
andamalet, nodvandigt for identifiering eller om det finns ndgot annat beaktansvart skal.

Hur skyddas dina personuppgifter?

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt for att alla registrerades personuppgifter skall hanteras pa ett
sakert satt. Utgdngspunkten ar att endast arbetstagare och andra personer inom organisationen
som behover personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter kommer att ha tillgang till
dem. I fraga om kansliga personuppgifter har vi inrattat sarskilda behorighetskontroller, vilket
innebdr ett hogre skydd for de kansliga personuppgifterna.

Vara sdkerhetssystem ar utvecklade med den registrerades integritet i fokus och skyddar mot
intrang, forstoring och forandringar som kan innebara en risk for den registrerades integritet. Vi
anvander IT-system for att skydda sekretessen, integriteten och tillgangen till personuppgifter.
Vi har vidtagit sarskilda sakerhetsatgarder for att skydda dina personuppgifter mot olovlig eller
obehorig behandling sdsom olovlig tillgang, forlust, forstorelse eller skada. Endast de personer
som faktiskt behover behandla dina personuppgifter for att vi ska kunna uppfylla vara angivna
andamal har tillgang till dem.

Vad innebdr det att Datainspektionen ir tillsynsmyndighet?

Datainspektionen/Dataskyddsmyndigheten dr ansvarig for att 6vervaka tillimpningen av
lagstiftningen och den som anser att ett foretag hanterar personuppgifter pa ett felaktigt satt kan
lamna in ett klagomal till Datainspektionen/ Dataskyddsmyndigheten



Hur informeras du om andringar och uppdateringar i
integritetspolicyn?

Vi kan komma att gora andringar i var integritetspolicy. Den senaste versionen av
integritetspolicyn finns alltid har pa webbplatsen. Vid uppdateringar som ar av avgorande
betydelse for var behandling av personuppgifter eller uppdateringar som inte ar av avgorande
betydelse for behandlingen, men som kan vara av avgérande betydelse for dig. Det kan
exempelvis gilla dndring av angivna d&ndamal eller kategorier av personuppgifter. I dessa fall
kommer du att informeras via b39.se och e-post i god tid innan uppdateringarna borjar galla.
Nar vi tillgdngliggor information om uppdateringar kommer vi dven att forklara innebérden av
uppdateringarna och hur de kan paverka dig.



